UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA

Autorizada pelo Decreto Federal N.o 77.496 de 27-04-1978
Reconheclda pela Portarla Minlsterlal n2 874/86 de 19-12-88

RESOLUCAO CONSEPE 27/91

O CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

da Universidade Estadual de Feira de Santana, no uso de suas

atribuigSes,

RESOLVE:

Artigo 12 - Aprovar as Normas de Execuggo de Matr'i .
cula na Universidade Estadual de Feira de Santana que, devidamen

te autenticadas, passam a integrar a presente Resolugao.
*

Artigo 22 - Esta Resolugao entra em vigor na data de:

a

sua aprovag;o, revogada a Resolquo CONSEPE 09/89, de#&l5 de setem
bro de 1980,

SALA DE REUNIOES DO CONSEPE, 29 de outubro de 1991.

VA MELLO
REITOR
E PRESIDENTE DO CONSEPE
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NORMAS DE EXECUGCAO'DE MATRICULA NA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE FEIRA DE SANTANA

I -~ 'DAS DISPOSIGOES PREL IMINARES

Artigo 19 — As matriculas processar-se-3ac nos prazos fikados no Calenda
rio Universitario, em local dia e hora divulgados através de Edital afixadona
Geréncia Acadeémica, observadas além das presentes normas, as constantes '. da

Seccao VII do Regimento Geral desta Universidade.

Artigo 29 - Nao serao permitidas matriculas fora dos prazos fixados.

Artigo 39 - A matricula sera concedida:
I - ao aluno ‘habilitado em Concurso Vestibular, realizado na
Instituicao, no semestre para o qual foi classificado;
II - ao aluno que no periodo anterior:
—~ esteve matriculado na Universidade como aluno regular;
—~ obteve trancamento de matricula, nos termos do Regimento
Geral;

- efetuou matricula institucional

II1I -~ ao aluno transferido de um curso para outro na mesma area
.. . na UEFS, ou proveniente de estabelecimento de ensino superior, do pais ou
do estrangeiro, para o ciclo profissional, atendido o disposto no Regimento
Geral;
IV - ao portador de diploma de nivel superior, satisfeitas as
exigencias regimentais;

V - nos demais casos previstos na Legislacao Federal.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de matricula de candidato que pre-
tenda transferéncia de estabelecimento de ensino superior du portador de
diploma,exigir—-se-a que o cursoc de procedéncia do candidato seja reconheci-
do ou autorizado pelo CFE/MEC. »

Artigo 49 - A matricula obedecera as normids gerais, requisitos, compa

tibilidade de horarios, além de limites maximo e minimo de créditos defini-

dos regimentalmente.
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II - DA PRIMEIRA MATRICULA

Artigo 59 - Entende-se por primeira matricula a que for efetivada pelo
candidato classificado em Concurso Vestibular da Universidade, para o periodo

regular de atividade escolar a que se destinou a sua realizacao.
Artigo 69 — A primeira matricula compreendera duas fases:

I - entrega de documentos:

a. certidao de nascimento (fotocopia)

b. cédula de identidade (fotocopia)

c. prova de quitacao com o Servigo Militar (fotocdpia)

d. prova de quitacao com a Justigca Eleitoral (titulo de
eleitor - fotocopia).

e. atestado de sanidade fisica e mental, expedido pelo
servico de saude da UEFS;

f. certidao de conclusao de curso de segundo grau ou
equivalente, com histdrico escolar em duas vias emitido
por instituicdo oficial reconhecida ou autorizada;

g. uma fotografia 3X4

II - efetivacao da matricula, com apresentacao dos seguintes

documentos:
a. cédula de identidade;

b. pedido de matricula;

c. declaracdo de que nao se encontra matriculado em nenhuma
outra Instituicao de Ensino Superior de natureza publica; -

d. declaracao de conhecimento do tempo maximo de integrali-

zacao do curso, definido pelo CFE.

Paragrafo Unico - A matricula do aluno na UEFS aprovado em
novo Concurso Vestibular far-se-a mediante a apresentacao dos documentos cons =

tantes do inciso II alineas a, b, ¢, d e declaragao de desistencia de vaga no

curso anteriorg

Artigo 79 - A documentacao incompleta nao dara direito & matricula na

Universidade.

Paragrafo Unico - constatada a ocorrencia do candidato es

tar matriculado simultaneamente em outra Instituicao de Ensino Superior de natu
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reza piblica, a sua matricula na UEFS sera cancelada automaticamente.

Artigo 89 -Acarretara a nulidade do Concurso Vestibular e, consequente-
mente da matricula na Universidade; nao produzindo qualquer efeito, a verifi-
cagao, a qualquer tempo, da falsidade ou irregularidade insandvel nos documen

tos comprobatdrios de conclusao do segundo grau.

Artigo 99 - Constatada a falsidade documental ou a pratica de fraude pa
ra obtencao da matricula, a Gerencia Académica a cancelara, encaminhando o
respectivo processo a quem de direito, para apuragio de responsabilidades na

forma da Lei.

IIT - DA MATRICULA SUBSEQUENTE

Artigo 10 - Entende-se por matricula subsequente aquela reservada ao
aluno matriculado na Universidade em periodo anterior e aquela que mantém o

vinculo na Instituicao, na forma regimental.

Artigo 11 - A matricula subsequente far-se-d mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:
I ~ cédula de identidade;

II - guia de matricula

Paragrafo Unico - Nos casos de matricula por procuracao, sera exi
gida cédula de identidade do pvocurador, devendo a respectiva procuracao ser

arquivada com a guia de matricula.

'

IV - DA MATRICULA INSTITUCIONAL
Artigo 12 - Entende-se por matricula institucional a matricula feita

com o objetivo de assegurar a vaga na instituicdo no caso gm que o aluno nao

possa cursar o semestre letivo.

I - a matricula institucional sé podera ser requerida pelo aluno

que tenha concluido as disciplinas nucleares; -

IT - a matricula institucional s6 sera efetivada quando o aluno ,
no ato da matricula, deixar de optar pelas disciplinas oferecidas no seme s—

tre letivo.

III - a matricula institucional sera efetivada por apenas um

semestre letivo.

Pardgrafo Unico - Nao sera computado no prazo de integrali
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zacao do curso o periodo correspondente a matricula institucional, na forma des

tas Normas.

V - DA MATRICULA DE ALUNOS TRANSFERIDDS

Artigo 13 - E permitida a matricula:
I - de alunos da UEFS, transferidos de um Curso para outro da
mesma area;
IT - de alunos transferidos de estabelecimentos de ensino supe -
rior, do pais ou do estrangeiro, nos termos da Resolucao 12/84 de 02.07.84, do
S CFE/MEC.
Artigo 14 — A solicitacao de matricula de alunc a ser transferido sera

feita a Gerencia Academica, na época fixada no Calendario Universitario.

Paragrafo Unico - A Gerencia Acadeémica encaminhara a solicita
¢ao ao Colegiado de Curso para emissao de parecer sobre a viabilidade da mesma..
O parecer sera analisado pela Camara de Graduacao do Conselho Superior de Ensi-
no, Pesquisa e Extensao, que se pronunciard pela conveniencia e oportunidade da
transferencia pretendida.

Artigo 15 - A matricula de aluno da Universidade transferido de um cur-
so para outro da mesma drea, fica condicionada as seguintes exigencias, nos ter
mos destas Normas:

I - o pedido de transferéncia devera ser manifestado antes da
Berceira matricula semestral do curso de origem;
II - o aluno devera ter concluido o Ciclo Basico, com aproveita-

mento; :
ITII - exigencia de vaga no curso pretendido, apos assegurada a

prioridade aos alunos regulares;
IV - analise do curriculum vitea e do histdrico escolar do reque

rente;
V - inexisténcia de abandono, trancamento e matricula institu -

cional no historico escolar do requerente;

VI - naco ter obtido, no Concurso Vestibular do curso de origem,es
core global inferior ao menor escore obtido por alunos matriculados no curso de
destinojno Concurso Vestibular do periodo de ingresso do requerente;

VII - parecer do Colegiado de Curso, devidamente homologado pelo
CONSEPE, estabelecendo as condicoes para o deferimento e indicando as discipli -

nas que devem ser cursadas e as dispensadas, observados os documentos normativos
sobre a materia. :
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Artigo 16 ~

A matricula de aluno que pretenda transferencia de estabele

cimento de ensino superior, nacional ou estrangeiro, 'sG sera permitida para o

mesmo curso, conforme disposto na Resolucdo. 12/84, de 02.07.84, observado o se~

uinte:
q T -

IT -
I1T
v -

vV -

existéncia de vagas;

analise do curriculum vitae do candidato;

analise do historico escolar do requerente;
programas das disciplinas ja cursadas pelo aluno;

informagcoes sobre a estrutura e prova de autorizacao ou re-

conhecimento do curso de onde provem o aluno.

VI -
ao ensino do segundo

trangeiro.
VII -

prova de que satisfez as exigeéncias de adaptacao, relativas

grau, quando se tratar de transferido de estabelecimento es

o pedido deverd ser manifestado antes da integralizacao de

até 1/3 da Creditacao e Carga Horaria do Curso de origem.

Paragrafo Unico - o requerente nao podera solicitar transferencia

no primeiro e dltimo

Artigo 17 -

semestres do curso de origem.

A matricula de aluno transferido sera anulada quando nao fo-

rem satisfeitas todas as exigencias documentais.

Artigo 18 -

Na matricula de transferido, a selecao far-se-a com base na

avaliacao do curriculo dos candidatos, observados pela ordem os seguintes critérios:

I -
1T -
IIT

|

Iv -

Artigo 19 -
I -

analise do curriculo e do hiskdrico escolar do candidato;
maior nimero de créditos aproveitaveis no curso pretendido;
maior média de aproveitamento no curso realizado;

entrevista do candidato, a cargo do Colegiado de Curso.
VI - DA MATRICULA ESPECIAL

Sera concedida a matricula espec¢ial nos seguintes casos:

ao portador de diploma de nivel superior com Graduacao Plena,

independente de Concurso Vestibular, quando atendidas as exigéncias seguintes:

a. requerimento de matricula a Gerencia Academica, na época fixa-

da no Calenddrio Universitario;

b. fotocopia do diploma de nivel superior, devidamente registrado

duas vias);

c. histdérico escolar e programas das disciplinas cursadas, expedi

das pela Universidade de origem;

d. uma fotografia 3X4;

e. atestado de sanidade fisica e mental expedido pelo servico
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de saude da UEFS;

f. curriculum vitae.

IT - a portadoms de diploma de nivel superior em disciplinas isola

das, sem vinculo com a graduacao oferecida pela UEFS, na forma da Lei.

§ 19 - 0 pedido de matricula devera ser manifestada na época es
tabelecida no Calendario Universitario mediante apresentacao dos seguintes docu -

mentos:
a. requerimento de matricula a Gerencia Academica;

b. fotocopia do diploma de nivel superior devidamente registra-

do;
c. histdorico escolar expedido pela Universidade de origem;

d. cédula de identidade;

e. existeéncia de vagas nas disciplinas solicitadas.

§ 29 - Cabe a Geréencia Academica fornecer atestado de frequen-

cia e aproveitamento das disciplinas cursadas.

Artigo 20 - Na matricula de diplomado de nivel superior, a selecao far-se
-4 com base na avaliacao do curriculo dos candidatos, observados pela ordem os se
guintes critérios:
I - andlise do curriculo e do histdorico escolar do candidato;
I1 - maior numero de créditos aproveitaveis no curso pretendido;
III - maior média de aproveitamento no curso realizado;

IV - entrevista do candidato, a cargo do Colegiado de Curso.

VII - DA OFERTA DE DISCIPLINAS
Artigo 21 — A matricula far-se-i por disciplina, a cada semestre letivo.

Artigo 22 - Compete ao Diretor do Departamento, por solicitacao do Cole-
giado de Curso, deliberar sobre abertura de vagas no decorrer do processo de ma-

tricula, informando a Gerencia Académica.

Artigo 23 - A prioridade na ocupacdo das vagas, respeitado o limite de va
gas oferecidas para cada turma, sera na seguinte ordem:
I -~ alunos . formandos;

IT - alunos que @stejam cumprindo regularmente a oferta semestrali

zada;
IIT - alunos mais antigos no curso;

IV - alunos transferidos no semestre;

Telefone 224-1521 - Telsx 75.2403 - CEP 44.100 - Felra de Santana - Bahia
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V - portadores de diploma de nivel superior no semestre.

Artigo 24 - Para a escolha das disciplinas, o aluno tera a sua disposi-
cao, além da Pre-Matricula efetuada pelos Colegiados de Curso, o Servico de Ori
entacao Acadeémica que o ajudard na elaboracdo do seu programa de estudo e .um

professor orientador.

VIII - DOS GREDITOS, REQUISITOS E HORARIOS

Artigo 25 - Na matricula observar-—se-&.
I — 0 maximo de vinte e quatro e o minimo de oito créditos;
- I1
ITT

o sistema de requisitos;

1

a compatibilidade de horarios.

Artigo 26 - O aluno podera matricular-se com menos de oito créditos e
nas seguintes hipdteses:
I - quando a quantidade de créditos ainda a serem obtidos pelo
aluno para integralizacao do curso, for inferior a oito.

IT - nos casos de incompatibilidade parcial ou total dos horarios
das disciplinas que o aluno pode cursar no semestre letivo e correspondente a ma
tricula;

IIT - na falta de vaga(s) na(s) disciplina(s) que o aluno pode

cur sar. '
Artigo 27 -~ O limite superior de vinte e quatro créditos podera admitir
a tolerancia de mais um crédito, se o mesmo corresponder as disciplinas "Educa-
cao Fisica" e/ou "Estudo de Problemas Brasileiros", desde que o Professor Orien

tador ateste tal necessidade.

Artigo 28 - Serd nula de pleno direito qualquer matricula efetuada com

dolo ou fraude por parte do aluno.

Artigo 29 - A participacdo de servidor da Universidade em casos de frau-~
de na matricula, sera apurada em processo competente e punida de acordo com a le

gislacao vigente.
IX - DA MATRICULA NO CICLO BASICO

Artigo 30 -~ E obrigatdria a matricula do aluno nas disciplinas nucleares

que Integram o ciclo bdsico.

Artigo 3t - Ao requerer matricula em disciplina complementar do ciclo ba
sico, o aluno sujeitar-se-a ao regime de créditos e ao sistema de requisitos,além //
/

/
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da compatibilidade de horarios.
Artigo 32 - O aluno reprovado nas tres disciplinas nucleares, niae poderd

matricular-se em disciplinas do ciclo profissionalizante.

Artigo 33 - 0 aluno reprovado em duas disciplinas nucleares, nao podera
matricular-se em disciplinas do Ciclo Profissionalizante gsalvo para repetir a que
lhe foi oferecida na matricula inicial ou disciplinas complementares, respeitan

do-se sempre as normas gerais de matricula.

Artigo 34 - O aluno inabilitado em disciplina nuclear fica obrigado a

‘ cursda-la no semestre imediato.

Artigo 33 - 0 Ciclo basico devera ser concluido no prazo maximo de qua-
tro semestres.
Artigo 36 — O aluno que niao concluir o Ciclo Bdsico no prazo maximo pre

visto no Regimento Geral, perde o vinculo com a Universidade.

X - DA MATRICULA EM EDUCAGCAO FISICA

Artigo 37 - A prdtica de Educacao Fisica € obrigatdéria para todos os

alunos dos Cursos de Graduacao da UEFS, respeitadas as excegoes previstas no

- Decreto Presidencial n® 69.450, de 01.11.71, e na Lei 6.503, de 13.12.77,que a
estabelece facultativa para os seguintes casos:

. . . L]
I - alunos maiores de trinta anos de idade;

IT - alunos que estiveram prestando servigo militar na tropa;

III - alunos que comprovem, mediante Carteira Profissional ou Fun-
cional, devidamente assinada, exercer emprego remunerado em jornada igual ou su-
perior a seis horas diarias;

IV - alunos amparados pelo Decreto-Lei n? 1,044, de 21.10.69, medi
ante laudo do Servig¢o de Saide de natureza publica
V - alunos de curso de Pos—Graduacao;
VI - alunas que tenham prole;
VII - alunos do Curso noturno, com base na Resolucao 04/77, de 04

de fevereiro de 1977, do enta@o Conselho Diretor da Universidade.

§ 19 — A matricula dos alunos especificados acima devera ser efe
tivada nas turmas de "Dispensados em Educacao Fisica'.
§ 20 - A dispensa da disciplina, nos demais casos previstos em

lei, deverd ser requerida no prazo fixado pelo Calendario Universitario.
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Artigo 38 - Para efeito de creditacao, a disciplina SAU-100, Educagado Fi-
sica, tera um crédito pratico correspondente a trinta horas semestrais de ativida

des.

XI - DO TRANCAMENTO DA MATRICULA

Artigo 39 - O trancamento de matricula consiste na suspensao da matricula

em disciplina requerida e obtida pelo aluno, sem substituigao por outra.

Artigo 40 — O trancamento de matricula somente sera permitido quando re-
querido por motivo comprovadamente justificado, na €poca fixada no Calenddrio Uni

versitdrio, apds parecer do Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico -~ Nao havera exigéncia de prazo para os casos &
¢
saude.
Artigo 41 - Nao serd permitido o trancamento de matricula, na mesma disci

plina, por mais de dois semestres letivos consecutivos ou alternados.

Artigo 42 - No caso de trancamento parcial de matricula, devera ser respei

tado o limite minimo de créditos permitido pelo Regimento Geral.

Artigo 43 - O trancamento total de matricula sO0 sera concedido até o maxi-

mw de dois semestres, consecutivos ou alternados, exceto nos casos de saude.

§ 19 - Sera indeferido o pedido de trancamento total de matricula

que nao tenha o seu motivo comprovado.

' § 29 ~ Para comprovar o tratamento de sadde, o aluno deve apresen-
S tar laudo médico circunstanciado contendo o CID da doenca e o CREMEB do médico’ ,
além de parecer favordvel do Servico de Sadde da UEFS.

§ 3?2 - Serd considerado relevante para fins de trancamento, o afas
tamento devidamente comprovado, para estudo dentro da mesma area de opgao do alu-

no, bem como seu afastamento por motivo profissional que o impega de frequentar re

gularmente as atividades acad@micas.

Artigo 44 - O aluno nao poderd requerer o trancamento de matricula em mais

de uma:'disciplina do Ciclo Basico.

- “"*
Artigo 45 - O trancamento do curso com disciplinas nucleares sera efetuado

apenas por motivo de saudde.

XII -~ DO ABANDONO DO CURSO

Artigo 46 ~ Considerar-se abandono:
I - a nao efetivagao da matricula regular nos prazos fixados pela
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Universidade. .
= II - a ausencia do aluno regularmenté matriculado, a todos oe tra-

balhos escolares:

Artigo 47 - O abandono de trés semestres consecutivos implicard na per-
da da vaga no curso.

Artigo 48 - A nao obtencido de créditos no semestre implicara na perda
da vaga no curso, quando, somado ao numero de semestres o abandono atingir o ma-

ximo de seis (06) semestres.

XIII - DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Artigo 49 - O aluno portador de diploma de nivel superior e/ou transferi
do internamente, serd dispensado das disciplinas cursadas ocom aproveitamento na
UEFS, que tenham a mesma nomenclatura, codigo, creditacdo e carga horaria.

Artigo 50 - As disciplinas do CurficuLo Minimo de qualquer curso supe
rior cursadas com aproveitamento em Instituicdes de Ensino §hperior devidamente '
autorizadas, serao reconhecidas pela UEFS, mediante avaliacao no Colegiado do Cur

SO.
XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 51 - Os documentos relativos a vida escolar do aluno sé terdao va-
lidade quando expedido pela Gerencia Academica. ) _

Artigo 52 - E proibida a transferencia de estudantes da turma em que foi
matriculado, em qualquer disciplina, para outra turma. ' : ; ::“ -

Artigo 53 - Niao sera permitida a matricula simultaneamente éﬁ-cursdé mi-
nistrados pela Universidade. | ‘.: »

Artigo 54 - Os casos omissos nestas Normas serao resql?idos pelo Colegia
do de Curso e submetidosa apreciacao do CONSEPE. | »

Artigo 55 -~ Considera-se nula de qualquer direito a frequencia a discipli

nas que nao tenha sido efetivada a matricula oficial .z

SALA DE REUNIOES DO CONSEPE, 29 de outubro de 1991.
P
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